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Minas

Orientagoes e Procedimentos para Efetivacao da Matricula

ALERTA: Os procedimentos indicados neste COMUNICADO GERAL devem ser realizados para que a
matricula do aluno ingressante possa ser efetivada. Em se tratando de ex-aluno do Colégio Santa
Maria Minas, caso o responsavel possua qualquer pendéncia financeira em relacdao a contratos
firmados em periodos anteriores, para prosseguir com a matricula, serd necessario regularizar a
situagao no Setor Financeiro do Colégio Santa Maria Minas. O inadimplemento é fator impeditivo
para a efetivacdo da matricula. Caso o responsavel possua QUALQUER PARCELA EM ABERTO
(INADIMPLENTE), NAO DEVERAO SER REALIZADOS OS PROCEDIMENTOS ORA COMUNICADOS,
TAMPOUCO EFETUADO O PAGAMENTO DA RESPECTIVA TAXA DE MATRICULA (cujo boleto devera
ser desconsiderado). Os processos de matricula realizados sem a observancia deste alerta e que
ndo preencham TODOS os requisitos das orientacdes abaixo relacionadas serdo indeferidos, em
conformidade com o disposto no art. 52 da Lei n? 9.870/99; nas situacGes de inadimpléncia, os
valores pagos serdo considerados para fins de abatimento no saldo devedor.

Aos Senhores Pais e Responsaveis pelos(as) candidatos(as) classificados(as) para Matricula 2026:

Com o objetivo de melhor atendé-los, disponibilizamos orientacbes importantes sobre os
procedimentos para a efetivacdo da matricula para o ano letivo de 2026.

1. A documentacgdo necessaria devera ser digitalizada e enviada, no periodo de 27/10/2025 a
28/11/2025, para o e-mail da Unidade Escolar.

Colégio Santa Maria Minas — Unidade Betim santamariadocumentosbt@pucminas.br

2. Nao serdo aceitas documentacdes incompletas, ilegiveis ou fora do prazo estipulado.

3 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA EFETIVAR A MATRICULA

3.1 O Representante Legal do candidato aprovado no Processo de Admissdao de Novos Alunos
devera enviar para o e-mail da Unidade Escolar (e- mail relacionado no item 3):

» Copia da Carteira de Identidade do candidato (caso tenha);

» Copia do CPF do candidato (caso tenha);

» CPF, RG e comprovante de endereco do Representante Financeiro, se diferente dos
Representantes Legais;

» Declaracdo de Matricula para os candidatos do 22 Periodo da Educagdo Infantil a 32
Série do Ensino Médio;

» CPF, RG e comprovante de endereco dos Representantes Legais;

» 01(uma) foto atual (3 x 4);

3.2 Adocumentacdo relacionada a seguir devera ser entregue, até o dia 19 de dezembro de 2025, na
Secretaria da Unidade Escolar.
» Para os candidatos do 2.° Periodo da Educagao Infantil ao Ensino Médio: Declaracdo de
transferéncia constando carimbo e assinatura do(a) Secretario(a) Escolar ou do
Responsdavel Legal pela escola de origem, que serd aceita em carater provisorio até a
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entrega da documentacdo definitiva (original).

» Para os candidatos a Educagdo Infantil ao 1.° Ano do Ensino Fundamental: Histdrico
Escolar, que deverd ser entregue até o dia 24 de fevereiro de 2026, sob pena de
cancelamento da matricula.

» Para os candidatos do 2.° Ano do Ensino Fundamental a 3.2 Série do Ensino Médio:
Histdrico Escolar, que deverd ser entregue até o dia 24 de fevereiro de 2026, sob pena de
cancelamento da matricula.

A Secretaria da Unidade Escolar encaminhara a senha do Responsdvel Financeiro para
acesso ao processo de solicitagao da matricula. O acesso serd liberado apds o recebimento
e validagao da documentacgado relacionada no item 3.1 enviada, por e-mail, para a Secretaria
da Unidade Escolar.

e O Responsavel Financeiro pelo candidato devera acessar exclusivamente o site do Colégio
Santa Maria Minas, www.santamaria.pucminas.br — Area do Responsavel, no periodo de
27/10/2025 a 28/11/2025, e preencher o requerimento de matricula.

e O Responsavel Financeiro, pessoa responsavel pelo pagamento das mensalidades do
candidato, recebera a senha de acesso ao requerimento de matricula no e-mail cadastrado
no ato da inscricao.

e Antes de iniciar o processo de requerimento de matricula, recomenda-se a leitura do Edital
e das orientacdes e procedimentos disponiveis na Area do Responsavel. Em caso de duvida,
entre em contato com a Secretaria da Unidade Escolar.

e Havendo necessidade de mudanca de Responsavel Financeiro para o ano letivo de 2026, o
Responsavel Legal pelo candidato deverd comunicar a alteragdo a Secretaria da Unidade
Escolar, antes de iniciar o preenchimento do requerimento de matricula.

e Havendo troca de Responsavel Financeiro, a documentacao completa do novo responsavel
(CPF, RG e comprovante de endereco) deverd ser entregue ou enviada, por e-mail, a
Secretaria da Unidade Escolar.

e Apds a adesao ao Contrato, a troca do Responsavel Financeiro sé podera ocorrer em casos
especificos, estabelecidos pela Instituicdo Educacional. A Secretaria da Unidade Escolar
devera ser consultada sobre os casos em que a troca podera ser solicitada.

e Havendo necessidade de alterar o cadastro do estudante, o Responsavel Legal pelo
candidato devera entrar em contato com a Secretaria da Unidade Escolar, para receber
orientacdes sobre os procedimentos necessarios.

e O Responsavel Financeiro devera emitir o boleto da 12 parcela do ano letivo de 2026,
disponivel na Area do Responsével Financeiro, e efetuar o pagamento até a data de
vencimento indicada no documento.

e Em caso de reprovacao do estudante na escola de origem, o Responsavel Financeiro devera
entrar em contato com a Secretaria da Unidade Escolar que informard os procedimentos
necessarios. A efetivagdo da matricula estard condicionada a existéncia de vaga no ano/série
em que o candidato foi reprovado. A vaga ndo sera garantida em caso de reprovacao.
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e

e Perdera o direito a vaga o candidato que ndo comprovar sua promog¢do/aprovagdo para o
ano/série pretendido(a).

e O candidato que ndo efetivar a matricula dentro do prazo estipulado ndo terd a vaga
garantida.

e A constatacdo do inadimplemento de mensalidades escolares de ano(s) letivo(s)
anterior(es), a falta de adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servicos e a auséncia do
preenchimento das informacdes solicitadas no requerimento de matricula impedirdo que a
matricula seja concluida e determinardo a disponibilizagdo da vaga para terceiros
interessados. As solicitacdes de matricula que ndo atenderem a TODOS os requisitos serao
indeferidas.

e Serd considerado desistente o candidato que ndo efetivar a matricula dentro do prazo
estipulado.

Belo Horizonte, 24 de outubro de 2025.

Diretoria-Geral do Colégio Santa Maria Minas



