COLEGIO ESPANHOL

Santa Maria
Minas

Tutorial de alteragdo da assinatura eletrénica 2025 da Rede Santa Maria Minas
20 de janeiro de 2025

Prezado colaborador(a) do Colégio Espanhol Santa Maria Minas — Unidade Cidade

Nova,

Para o ano de 2025 néo utilizaremos mais a marca dos 120 anos. Sendo assim, é
necessaria a alteracdo dos documentos e protocolos que contenham esta marca, 0 que
inclui a assinatura eletronica de e-mail. Para alterar a sua assinatura eletrénica atual para
assinatura 2025, foi criado este tutorial.

Seguem neste tutorial duas possiveis formas de alterar a assinatura: uma para quem
utiliza o e-mail pelo aplicativo Microsoft Outlook e outra para quem utiliza sua versao on-line,
pelo navegador. Ambas as orientacbes seguem descritas passo-a-passo abaixo, bem como a

assinatura deve ser utilizada, sendo atualizada até o inicio més de marco de 2025.

Alteracdo no aplicativo Microsoft Outlook

Para quem utiliza o aplicativo Microsoft Outlook, a alteracdo da assinatura pode ser feita
da seguinte maneira:

Passo 1: Abra o aplicativo e selecione o menu “Pagina Inicial’, conforme a imagem abaixo:

Arguivo Pagina Inicial Enviar/Receber Exibir Ajuda

1 Movo Email ~ Excluir ~ =] Arguivar [ Mover
A q

£

swFaworitos [tens Erviados
Caixa de Entrada 45 ~ Hoje
Itens Enviados HCOO0U0O00000000(
ltens Excluidos 10 Teste de aszsinatura 120 ano:

Prezado wxxxx . Esperoqu

vo@pucminas.br  Ontem

» Caixa de Entrada 45

Passo 2: A seguir, clique na seta para baixo do Menu “Novo Email”, clicando logo apés na

opcao “Contato”.
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_ P Pesquisar I

Arguivg Pagina Inidal Enviar/Receber Exilair Ajuda

]E[ Excluir ~ [E] Arquivar E\L"l Mover ~ é) Responder <é;| Respe

El Moya Email -

B Mensagerm de Ernail

ltens Enviados PorData~ T
E Cormpromisso v~ Hoje -
ﬁ Feunido
At Frupo
Tarefa ¥ Ontem

blersagern de Email Usanda >

kdais tens >

\ ~ Duas Semanas Atras
ﬁ Reunido do Tearns

Uma janela se abrira, conforme imagem abaixo. Ndo € necessario a atualizacdo de
dados neste campo.

H =

Arguivo Contato Inserir Formatar Texto Revisdo Ajuda D Diga-me o gque vocé desg)

Salvar e Fechar ]E[ Excluir 'z Salvar e Novo ~ A3 Encaminhar ~ OneMote || AS Geral | [

Mame Completo,., || |

Empresa

Cargo

Arquivar como it
Internet

A Email.. -

Exibir como .
Anotagdes
Endereco da paagina da Web
Endereco de M|
Telefones

Comercial.., hd
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Passo 3: Selecione o menu “Inserir” e logo apés o menu “Assinatura”, conforme a imagem a

seguir:

@ Aszsinatura ~

Mome Completa,., || |

Arguivo Contato Formatar Texto Revisdo Ajuda

i P~ e

[ﬂj Anexar Arquivo ~

Empresa
Cargo

Arquivar camo -

Internet

8] Email... -

Exibir cama
Endereco da pagina da Web
Endereco de M|

Uma janela se abrira, conforme imagem abaixo. Pode acontecer que ja exista uma ou
mais assinaturas pré-definidas e salvas anteriormente (exemplificadas na imagem como
“Assinatura 1 e “Assinatura 2”). Independentemente de existir ou ndo assinaturas anteriores, o

processo € 0 mesmo.

Passo 4: Selecione o menu “Assinaturas”, conforme a imagem abaixo:

= =
Arguivo Contato Inserir Formmatar Texto Revizdo Ajuda |
] Anexar Arquive ~ | [£] Assinatura~ || ™~

Assinatura 1
Acsinatura 2

Mome Completo,.,
Empresa

Cargo

Argquivar cama b

Internet

=
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Uma janela chamada “Assinaturas e Papel de Carta” se abrira, conforme imagem
abaixo. Caso ja exista uma ou mais assinaturas, verifique se o nome salvo esta como “padrao”
e caso ndo esteja selecionando a assinatura ja existente que deseja tornar a sua assinatura
padrdo, € possivel renomea-la por meio do menu “Renomear, sinalizado na imagem a seguir

na cor azul.

| Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolhia a assinatura padrio
Assinatural Conta de email:

elizalope

Eliza Lopes C5M Minas padriao

Movas mensagens:

Respastasfencaminhaments

Excluir Mowo Salvar Benomear

Editar assinatura

ApoOs renomear a assinatura padrdo, sera criada a assinatura padrdo 2025 a partir da
assinatura existente (que deve estar neste formato abaixo). Pode-se copia-la, para facilitar a

construcdo da assinatura de 2025).

O seu nome
Y, o)]((c o Unidade Cidade Nova

N

c e Seu setor ou fungdo
COLEGIO ESPANHOL
Santa Maria Tel.: (31) XXXX-XXXX (ramal)
Minas E-mail(s): xxxxx@ pucminas.br

Passo 5: Selecione o0 menu “Novo” e digite 0 nome da sua nova assinatura no espago em

branco, e depois cligue em OK.
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| &ssinaturas e Papel de Carta ? >
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Lelecione a assinatura 3 ser editada Ezcolha a assinatura padrio
5 Minas padrio Conta de emaill | ojizalopes@pucminas.br w
Mowas mensagens: Eliza Lopes CSM Minas padrio |~
Respostasfencaminhamentas: [renhumal .

Excluir Salvar
Editar assinatura Mowa Sssinatura ? =
Calibri il : e Digite um nome para essa assinatura: = [25] Cartio de Visita | l__'l;, %
| S
b :)][(C e Eliza Lopes Cancelar
e m],._-:' Secretaria de Com
Tel: [31) 33159-3457
COLEGIOD Tearne:
Santa Maria | ...i
Minas
W
6.4 Cancelar

Apb6s criar 0 nome da sua assinatura 2025, caso tenha copiado a assinatura padréao,

vocé pode cola-la no espaco em branco, conforme a imagem abaixo.

Assinaturas e Papel de Carta ? x
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio
Conta de emaill | o|izzlopes@pucminas.br w
Mawas mensagens: Eliza Lopes C3M Minas padrio w
Respostasfencaminhamentas: (nenhuma) v

Excluir Moo Salvar Benormear

Editar assinatura

Calibri w11 ~“||N I 5§ Autdmatico hd

= | 25 cartlio de visita ||__‘,;, =

. A
c)][(c Eliza Lopes
b e Diretoria- Geral
i s il Secretaria de Comunicacao e Marketing
Cotioro Tel: (31) 3519-3451
M Teams: 1044397 @pucminas.br
Santa Marla E-miails: glizalope s@pucminas.br
Mlnas santamariase com@pucings.br
W
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Passo 6: Selecione a assinatura 2025 anos e cole o formato padréo, conforme a imagem

abaixo.

Assinaturas e Papel de Carta ? H

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo
Eliza C5M Minas 120 Anos Conta de email: | s3ntamariasecom@pucminas.br w
Eliza CSM Minas padrdo - 2025
Movas mensagens: Eliza CSM Minas 120 Anos w
Respostas/encaminhamentos: | nepnhuma) e
Excluir Movao Salvar Renomear
Editar assinatura
Calibri (Corpa) “[11m |l N o s Automitico  |v|| = = = | Ecartsodevisita | [ B

Obter modelos de assinatura

Caso nao tenha uma assinatura padréo para copiar, vocé pode copiar a Assinatura a
seguir e editar os elementos descritos a seguir: nome (0 nome que deseja que apareca ha
assinatura (ndo recomendamos nome completo, para nao ficar muito grande), a Unidade
Escolar na qual vocé trabalha, nome do setor onde trabalha ou a sua funcéao, telefone (seu
telefone fixo - ramal), e e-mail / e-mails (caso possua mais do que um e-mail, vocé podera
lista-los um abaixo do outro, se assim escolher).

Dessa forma, as informacdes listadas ficaréo assim:

COLEGIO ESPANHOL —— O seu nome
. Unidade Cidade Nova
.
\ O)][(c p Santa Marla Seu setor ou fung¢ao
3, “:‘.’ Minas b Tel.: (31) XXXX-XXXX (ramal)

‘.".‘ 1903 =" de centros E-mail(s): xxxxx@ pucminas.br

Passo 7: Com a assinatura carregada, altere o texto de acordo com as seguintes orientacgdes:
as informacgdes devem estar a direita da imagem, alinhadas a esquerda, na fonte Calibri, na cor

cinza (Preto, Texto 1, Mais claro 25%) e no tamanho 10. O nome deve estar em negrito,
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tamanho 11 e na cor cinza escuro também (Preto, Texto 1, Mais claro
25%).

Editar aszsinatura

w v| N I 5 Sem cares I§ = = ||£I;art5c. de isita ||__'.;. =

B Zutomitico -~
COLEGIO ESPAHHOL f—
:)][(C/,. Santa Maria Q_ Cores do Tema

Minas
de centro H EEEETEN

!I"IIIIII

Cores Padrao

bilais Cores,., tancelar

)

1)

k2
.
- i

DObter modelos de assinatura

A unidade Cidade Nova, o setor/funcao e os titulos de telefone, teams e e-mail devem

estar em negrito, igualmente em cinza, tamanho 10. A unidade e o setor devem estar em
negrito, igualmente em cinza, tamanho 10.

Assinaturas e Papel de Carta

? X
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrao
Eliza CSM Minas 120 Anos Conta de email: | antamariasecom@pucminas.br [V
Eliza CSM Minas padrao - 2025 —
Novas mensagens: Eliza CSM Minas - 2025 v
Respostas/encaminhamentos: |(nenhyma) =

Excluir Novo Salvar Renomear

Editar assinatura

' Calibri (Corpo) [ KMIN T os Avtomitico  |v||= = = | Elcartio devisita | [D &
Atenciosamente, ~
COLEGIO ESPANHOL f— Eliza Ci-Polansky
Santa Mar'ia -— Secretaria de Comunicagdo e Marketing
l"-‘-. % Minas — Tel; (31) 3319-3451 .
~N o e de centros E-mail: elizalopes@pucminas.br
v

Obter modelos de assinatura

cocen
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Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrao

Conta de email: | zntamariasecom@pucminas.br

Eliza CSM Minas 120 Anos

Eliza CSM Minas padrao - 2025 ;
Novas mensagens: Eliza CSM Minas - 2025

K3 |K3|E3

Respostas/encaminhamentos: |(nenhuma)

Excluir | | Novo | | Salvar [ Renomear
Editar assinatura
Calibri (Corpo) Mt NN g s | adomitio [V][= = = | Elcatdodevisita | [ B

Atenciosamente, '

COLEGIO ESPANHOL f— Eliza Ci-Polansky

Santa Mar’ia - Secretaria de Comunicag¢do e Marketing
Mi — Tel; (31) 3319-3451
1nas o .
de centros E-mail: elizalopes@pucminas.br

(V]

Obter modelos de assinatura

corc

Passo_8: Ap6s verificacdo das informacdes, estando todas de acordo com o nome da

assinatura antes definido e salvo, clique em “OK” para finalizar a criacdo da assinatura.

Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrao

Eliza CSM Minas 120 Anos Conta de email: | s3ntamariasecom@pucminas.br

Eliza CSM Minas padrao - 2025

Novas mensagens: 'Eliza CSM Minas - 2025

K3 |K3|K3

Respostas/encaminhamentos: |(nanhuma)

Excluir Novo Salvar Renomear |
Editar assinatura
:Calibri (Corpo) zl'” E‘ N I| s Automatico E‘ =l = = |[]gart§0de\risita ‘D;, %
Atenciosamente, A
COLEGIO ESPANHOL — Eliza Ci-Polansky
o)][(c Santq Maria Q - Secretaria de Comunicag¢do e Marketing
l_-‘,:‘-“ ,._'l.':: M]nas de caros E%;S’I:l!eﬁzaallgfetsépucminas.br
> 1903 %
v
Obter modelos de assinatura

I OK I Cancelar
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Alteracdo da assinatura para utilizagao do Microsoft Outlook pelo navegador

Para quem acessa o Microsoft Outlook pelo navegador (seja este Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera, etc.), a alteracdo da assinatura pode ser feita da

seguinte maneira:

Passo 1: Acesse o Microsoft Outlook pelo seu navegador habitual, efetuando o login. Na

pagina inicial, clique no icone do menu de “Configuracdes”, conforme sinalizando a imagem

abaixo:

&« (& B8 correiopucminas.brfowa/ooonoos @pucminas br#path=/mail/inbox o & 7 [N |

b Email

Pesguisar Emnail e Pessoas ,0 'ZEJ Mowo | v £ Marcar todos como lido:

v Favoritos Caixa de Entrada Filtro w

v 5k Minas - Sec de Comunicacio Hoje \/
C5h Minas
Cormunicada 1309

Escolha uma mensager para [é-la.

Passo 2: Selecione o menu “Opc¢des” na lista que se abrira ao clicar no icone. O menu de

opc¢des de configuracdes se abrira, conforme a imagem abaixo.

&« & 8@ correio.pucminas.brifowa/oocoon@pucminas.brfpath = foptions,/mail o 2 ¥ O #*# :
i
L L) O
#  Email
J
© Opgoes
Atalhos o .
Opcdes de email
F Geral
v Calendario Mesta seqdo, wocé pode alterar suas configuragdes de conta de ernail. &5 opgdes de ermail s30 organizadas
has seguintes cateqorias:
® Processarnento automatico — Controle como seus ermails de entrada e saida s8o processados,
® Contas —Escolha como serd o fluxo de emails de entrada e saida de suas contas,
® | asyout — Personalize 3 aparéncia da sua caixa de entrada e das mensagens de email,
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Passo 3: Selecione a opcéo “Email” das opg¢des na coluna da esquerda. O menu de opcdes

da opc¢éo “Email” se abrird, conforme a imagem a seguir.

& C 8 correiopucminas.brfowafooonos @pucminas.brffpath = foptions/mail o =2 w O #

(®© Opcdes

Atalhos o .
Opcoes de email
r Geral
4 Emnail
Mesta secdo, wock pode alterar suas configuragdes de conta de ernail. 85 opgdes de ernail 530 organizadas
nas sequintes cateqorias:

4 Processarmento autormatico
Respostas automaticas
Desfazer envia . . o

® Processarmento autorndtico — Controle como seus ernails de entrada e safda 330 processados,

Regras de caixa de entrada

.. . L ® Contas — Escolha como serd o fluxo de emails de entrada e saida de suas contas,
Relatdrio de lixo eletrdnico

arcar cormo lida ® |ayout — Personalize a aparéncia da sua caixa de entrada e das mensagens de email,
Oprdes de mensagern
Confirmagdes de leitura
Configuragdes de resposta
4 Contas
Bloquear ou permitir
POP & IbAAP
4 Opedes de anexo
Contas de armazenamentg

Comversas

Assinatura de ernail |

Wisualizagdo de link
Formato de mensagem
Lista de mensagens
Acdes rapidas

Fainel de leitura

¥ Calendario

Passo 4: Dentro das op¢des do menu “Email”, abra as op¢cdes do menu “Layout” e selecione a
opcao “Assinatura de email’. A janela da Assinatura de Email se abrird. Caso ja tenha uma

assinatura registrada, esta podera aparecer no campo em branco, como na imagem a segulir.

10
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O Email

(© Opcoes

Atalhos

b Geral
4 Emnail

4 Processamento autormatico
4 Contas

Bloquear ou permitir
FOP & [MAP
< Opedes de anexo
Contas de armazenaments
4 Layout
Conwersas
Assinatura de email
Wisualizacdo de link
Forrmato de mensagern
Lista de mensagens
Acides rapidas
Painel de leitura

b Calendario

Assinatura de emall

Ineluir autornaticarnente minha assinatura em novas mensagens que eu redigir

Incluir autornaticarnente rhinha assinatura ern mensagens que eu encarninhar ou responder

n N

I U A AN & A

S

COLEGIO ESPANHOL

Santa Maria

Caso nao tenha, e o espaco apareca em branco, recomenda-se que copie a assinatura abaixo

e cole no espaco em branco.

COLEGIO ESPANHOL
Santa Maria
¢ Minas

-

Se a imagem da assinatura aparecer desconfigurada

selecionando-a, e a sequir clique no icone de “inserir

:

de centros

esquerda), conforme imagem a seguir.

O seu nome

Unidade Cidade Nova

Seu setor (ou fungao)

Tel.: (31) XXXX-XXXX
E-mail: xxxxx@pucminas.br

ou “embacada”, clique na imagem,

imagens embutidas” (acima, mais a

Secretaria de Comunicacao e Marketing
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(© Opcoes
Atalhos

» Geral

4 Email

¥ Processamento automatico

» Contas

» Opgdes de anexo

4 Layout
Conversas
Visualizagdo de link
Formato de mensagem
Lista de mensagens
Agdes rapidas
Painel de leitura

» Calendario

H salvar

Assinatura

X Descartar

de emai

+'| Incluir sutomaticamente minha assinatura em novas mensagens gue eu redigir

Incluir autamaticamente minha assinatura em mensagens que su encaminhar ou responder

] N I U A AN A A = = WV
A

Inseririmagens embutidas |

[k

W

'J_-J'm;,-_l.
coLEdio
Santa Maria
Minas

Uma janela chamada “Abrir” vai aparecer.

Fulano de Tal

Setor do Fulano

(31) XOO0E-20004 | [31) XO00K-KKKK
OO0 @ pucminas.br

Teams: KXKKKXXE@ pucminas.br

& Abrir

&« v 4 ‘; » Este Co.. » Downloads Q0 A2 Pesquisar e Downloads ‘J
Organizar = Mova pasta ==~ [ o
" o
v [ Este Computador Maorne Data de rnodificagio Tipa
I Area de Trabalhc
= Documentos |&] Assinatura 06/01/2025 12:35 Arqu
4 Downloads
= Imagens
J’l fisicas
P Objetas 30
B videos Eu redigir
& Disco Local (C) arninhar ou responder
== Usuarios (LI}
LU 4 >
Marme: v| Todos o3 arquivas ~
T ] concen
Acdes rapidas | Santa Maria | N
| Minas | Fomail

Painel de leitura

r Calendario

12
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Passo 4: Conforme mostra a imagem anterior, selecione a imagem da Assinatura 2025 na

pasta onde ela estiver salva e logo apés clique no botéo “Abrir”.

Email >
© Opcdes
Atalhos
© = Salvar X Descartar
r Geral
ALl Assinatura de email
4 Processamento automatico
4 Contas Incluir automaticammente minha assinatura em nowvas mensagens que eu redigir

E”qulléar' ou p»‘:rrrntlr
Incluir automaticarnente minha assinatura em mensagens que eu encarninhar ou responder

POP e IMAP
“ Opgdes de anexo
Contas de armazenamentc B N I U AA A ¥ A iz = V¥
4 Layout
Conversas COLEGIO ESPANHOL — Eliza Ci-Polansky
Assinatura de email O) (c Santa Maria = Secretaria de Comunicagdo e Marketing
) . . /ot : Tel: (31) 3319-3451
Wisualizagdo de link ‘.‘:'\ i M] nas - ] 1EL :

Sy—
Ny re
T 1901 =

de centros E-mail: elizalopes@pucminas.br

Forrmato de mensagem

Lista de mensagens

rapidas

Painel de leitura

Com a imagem da assinatura carregada, confira se o texto esta com todos os dados
corretamente preenchidos e seguindo o padrdo, conforme as seguintes orientacdes: as
informacBes devem estar a direita da imagem, alinhadas a esquerda, na cor automatico e na
fonte Calibri, no tamanho 10. O nome deve estar em negrito, tamanho 11. Os demais titulos
devem estar em negrito, mas no tamanho 10. Caso haja mais do que um telefone, separar os

nameros com a barra (/) e os primeiros 4 numeros dos seguintes com um traco ( - ).

Passo 5: Apéds verificacdo das informacdes, estando todas de acordo com o nome da
assinatura antes definido e salvo, (selecione a opcéo de incluir automaticamente a assinatura
em novas mensagens que redigir, caso preferir), cligue na opcdo “Salvar” para finalizar a

criacdo da assinatura, conforme a imagem a seguir.

13
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Email >
© Opcdes
Atalhos
= H Salvar X Descartar
¢ Geral
+ Email Assinatura de email
“ Processamento automatico
4 Contas Incluir autornaticamente minha assinatura em nowvas mensagens que eu redigir
Bloquear ou permitir
POP & IMAP Incluir autornaticamente minha assinatura ern mensagens que eu encaminhar ou responder
4 Opgdes de anexo
Contas de armazenamentc @ N I u A_A Av fy i 'E B = Vv
“ Layout
Comversas COLEGIO ESPANHOL — Eliza Ci-Polansky
_ _ o ® Santa Maria = Secretaria de Comunicagdo e Marketing
Assinatura de ermail A /., " Tel: (31) 3310-3451
e N Minas — Tel: (31) 3319-
Wisualizagdo de link — de centros E-mail: elizalopes@pucminas.br

Formato de mensagem
Lista de mensagens
Agdes rapidas

Painel de leitura

} Calenddrio

Retorne a Pagina inicial clicando no menu azul “op¢fes” no canto superior esquerdo da pagina

e redija um Novo E-mail para conferéncia da assinatura 2025.

Como deve ser utilizada a marca na assinatura eletrébnica?

A assinatura deve ser utilizada conforme este modelo encaminhado pela Secretaria de
Comunicacédo e Marketing do Colégio Santa Maria Minas e ndo deve ser modificada, e/ou
acrescentada quaisquer elementos, icones, imagens e outras mensagens e informacdes

gue nédo as descritas neste documento.

Seguem abaixo alguns exemplos de como ndo deve ser utilizada a marca na

assinatura eletrénica:

e Utilizacdo de imagens ou mensagens de campanhas Institucionais, de saude ou
campanhas de conscientizacdo (setembro amarelo, outubro rosa, sustentabilidade, etc.)

gue néo facam parte da marca, com mensagens personalizadas, mesmo que em frases.

14
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COLEGIO ESPANHOL _— Nome Exemplo
Santa Ma ria e Unidade Cidade Nova
. Setor de solugdes
M ¢
nas Tel: (31) XXXX-XXXX

d e centros E-mail: XXXXXXXXX@pucminas.br

e Utilizacdo de imagens que ndo facam parte da marca, como por exemplo emojis e

mensagens personalizadas.

COLEGIO ESPANHOL _— Nome Exemplo
°> (c Sa nta Maria o Unidade Cidade Nova
:,U‘i . Setor de solugdes
N A Minas Tel: (31) XXXX-XXXX
Te 1903 & de centros E-mail: XXXXXXXXX@pucminas.br

e Utilizacdo de icones representativos dos titulos (telefone, teams, e-mail, etc.) que néo

facam parte da marca ou de midias sociais e emojis.

COLEGIO ESPANHOL — Nome Exemplo
3 f— Unidade Cidade Nova
Santa Ma ria r de solugdes
Minas I: (31) XXXX-XXXX

]
de centros ail: XOOO0MXK @ pucminas.br

e Utilizacdo nao alinhada das marcas que compdem a assinatura.

COLEGIO ESPANHOL Nome Exemplo

O)][(c Sa nta Ma ria Unidade Cidade Nova
Y, J MlnaS Setor de solugdes
I Tel: (31) JOOX-XXXX

=2 1903 %
E-mail: X20000000{ @ pucminas.br

&

de centros

e Utilizacdo da versao vertical da marca do CSM Minas.

= Nome Exemplo
i’ Unidade Cidade Nova
e Setor de solucdes

Santa Marla Tel: (31]) XO00-XXAX
Minas de Centms E-mail: XX0O0MXXX @ pucminas.br
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COLEGIO ESPANHOL

)][(c _ Santa Maria

\
U
\“
) i
-2 1903 =

Minas

e Utilizacao de outras cores que ndo as determinadas no tutorial para assinatura.

COLEGIO ESPANHOL —
Santa Maria —
]

Minas
de centros
COLEGIO ESPANHOL M
Santa Maria Q—
Minas —
de centros

Nome Exemplo
Unidade Cidade Nova
Setor de solugdes

E-miail: 3000000 @ pucminas. br

Nome Exemplo

Unidade Cidade Nova

Setor de solugdes

Tel: (31) XXXX-XXXX

E-miail: X0000000({ @ pucminas.br

Todas as assinaturas deverdo ser atualizadas até o inicio do més de marco de 2025.

Secretaria de Comunicacao e Marketing
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