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Tutorial de alteragdo da assinatura eletrénica dos 120 anos
do Colégio Santa Maria Minas

10 de janeiro de 2023

Para alterar a sua assinatura eletrbnica atual para assinatura comemorativa dos 120
anos, foi criado este tutorial.

Sao duas possiveis formas de alterar a assinatura: uma para quem utiliza o e-mail pelo
aplicativo Microsoft Outlook ou para quem utiliza sua versédo on-line, pelo navegador e ambas
orientacdes seguem descritas passo-a-passo abaixo, bem como a assinatura comemorativa

deve ser utilizada, sendo atualizada até o inicio més de fevereiro de 2023.
Alteracdo no aplicativo Microsoft Outlook

Para quem utiliza o aplicativo Microsoft Outlook, a alteracéo da assinatura pode ser feita
da seguinte maneira:

Passo 1: Abra o aplicativo e selecione o menu “Pagina Inicial’, conforme a imagem abaixo:

Arguivo Pagina Inicial Enwviar/Recehber Exibir Ajuda

3 Movo Email ~ [ Excluir ~ =T Arquivar Pl mover

£

swFaworitos [tens Enviados
Caixa de Entrada 45 ~ Hoje
Itens Enviados HCOO0U0O00000000(

10 Teste de assinatura 120 ano:
Prezado wxwxy . Esperoqu

ltens Excluidaos

vn@pucminas.br  Ontem

» Caixa de Entrada 45

Passo 2: A seguir, clique na seta para baixo do Menu “Novo Email”, clicando logo apés na

opgao “Contato”.
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p pesquisar I
Arguive Pagina Inicial Erviar/Receber Exibir Ajuda
C3 nMove Email vI Ml Excuir ~ T arquivar [ Mover~ | € Responder € Respe
B Mensagern de Ernail l )
ltens Enviadaos PorData v T
ﬁ Comprormisso v Hoje -
ﬁ Reunido
el Grupo
A= Contato
(" Ont
Tarefa v omem

Mensagern de Email Usando >

Mais [tens >

. . » Duas Semanas Atrds
@# Reuniio do Teams

Uma janela se abrird, conforme imagem abaixo. Nado € necessario a atualizacdo de
dados neste campo.

E‘ =

Arguivo Contato Inserir Formatar Texto Revisdo Ajuda ¢ Diga-me o que vocé desgj

Salvar e Fechar ]ﬂ[ Excuir gz Salvare Movo ~ A3 Encaminhar ~ Cnekote || AZ Geral | [

Mame Campleta.., || |

Empresa

Cargo

Arquivar como b
Internet

8] Email... -

Exibir comio .
Anotacdes
Endereco da paagina da Weh

Endereco de k|
Telefores

Comerdial.. hat

Passo 3: Selecione o menu “Inserir” e logo apés o menu “Assinatura”, conforme a imagem a
seqguir:
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Arguivo Contato Formatar Texto Rewvisdo Ajuda

F B =

[ﬂj Anexar Arguive ~

Maome Campleto,., || |

Empresa
Cargo
Arquivar cama b

Internet

[ email... -

Exibir camo
Endereco da pagina da Wehb
Endereco de k|

Uma janela se abrira, conforme imagem abaixo. Pode acontecer que ja exista uma ou
mais assinaturas pré-definidas e salvas anteriormente (exemplificadas na imagem como
“Assinatura 1 e “Assinatura 2”). Independentemente de existir ou ndo assinaturas anteriores, o

processo € 0 mesmo.

Passo 4: Selecione o menu “Assinaturas”, conforme a imagem abaixo:

H =
Arguivo Contato Inserir Formatar Texto Revizdo Ajuda '
[ﬂj Anexar Arquivo ~ @ Assinatura ~ El el

Assinatura 1
Assinatura 2

Empresa
Cargo

Argquivar como -

Mame Completo,..

Internet

=

Uma janela chamada “Assinaturas e Papel de Carta” se abrir4, conforme imagem

abaixo. Caso ja exista uma ou mais assinaturas, verifique se o nome salvo esta como “padréao”
3
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e caso ndo esteja selecionando a assinatura ja existente que deseja tornar a sua assinatura

padrdo, € possivel renomea-la por meio do menu “Renomear, sinalizado na imagem a seguir

na cor azul.

| Bssinaturas e Papel de Carta

Azsinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolhia a assinatura padrao
Conta de email: elizalope

Assinatural

Eliza Lopes C5M Minas pa

Mowas mensagens:

Respostasfencaminhamente

Excluir Mowvio Salvar Benamear

Editar assinatura

ApOs renomear a assinatura padréo, sera criada a assinatura para os 120 anos a partir
da assinatura padrdo existente (que deve estar neste formato abaixo). pode-se copia-la, para

facilitar a construcéo da assinatura dos 120 anos).

Assinaturas e Papel de Carta ? *
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio
Eliza Lopes CEM Minas padrio Conta de emaill | q)izalopes@pucminas.br ~
Movas mensagens: Eliza Lopes C5M Minas padeio ~
Respostasfencaminhamentos: (nenhumal e

Excluir Moo Salvar Renomear

Editar assinatura
[E] Cartdio de wisita | Lo By

Calibri w1 “| N I § Autdmitico vii=l= =
. A
O)]@ Eliza Lopes
1_..\\ o Diretoria-Geral
R pre - Secretaria de Comunicacdo e Marketing
Tel: {31) 5519-3451

£
CoLEsto Teams: 1034397 @pucminas.br

Santa Maria E-mails: elizalope si@pucrninas.br

M]nas santamarisse com@pucmings.br
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Selecione a assinatura a ser editada

Eliza Lopes C5M Minas padrio
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Escalha a assinatura padrio
Conta de email: | qjizalopes@pucminas br ~

Mowas mensagens:

Respostasfencaminhamentos:

Eliza Lopes C5M Minas padrio ~

[nenhuma) w

Excluir Salvar
Editar assinatura Mowa &ssinatura ? >
Calibri el : e Digite um nome para essa assinatura: — [E5] Cartdo de Wisita | ’__';, @m
e w,._-l' Secretaria de Com
Tel: {31) 35319-3451
CoLEGIO Teame:
Santa Maria |, ..
Minas
W
QK Cancelar

Passo 5: Selecione o menu “Novo” e digite 0 nome da nova assinatura no espago em branco,

conforme a imagem abaixo, e depois clique em OK.
Apos criar 0 nome da sua assinatura para os 120 anos, caso tenha copiado a assinatura

padréo, vocé pode cola-la no espaco em branco, conforme a imagem abaixo.

Assinaturas e Papel de Carta ? X
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio
Eliza Lopes C5M Minas 120 anos Conta de email: | q)izalgpes@pucminas.br ~
Eliza Lapes C5M KMinas padria -
Mowas mensagens: Eliza Lopes C5M Minas padrio ~
Respostasfencaminhamentos: [nenhumal "
Excluir Mowa Salvar Renaormear
Editar assinatura
Calibri w1 “| N I 5§ Autdmatico vl = = = | £ Cartlio de visita | ’__||;| %
) ~
o)][(c Eliza Lopes
".\__ t Diretoria-Geral
e - il Secretaria de Comunicagdo e Marketing
CoOLEGID Tel: (1) 3319-3451
= Teams: 1044397 @pucminas.br
Sant@ Maria E-mails: glizalope s@pucrninas.br
MlnaS santamariase com@pucminas.br
W
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Passo 6: Selecione a assinatura dos 120 anos e cole o formato padréo, conforme a imagem

abaixo.

Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email

Selecione a assinatura a ser editada

Eliza Lopes C5M Minas 120 anos

a LOp W TIRG S padfac

Papel de carta pessoal

Escolha a assinatura padrio

Conta de email:

Mowas mensagens:

elizalopes@pucminas.br w

Eliza Lopes CSM Minas padrio |

aLop W [l

Respostas/encaminhamentos | penhuma) v
Excluir Mowo Salvar Renomear
Editar assinatura
Calibri v || N T s sutohitizn (v = = = | B caniodevisita | [0 &
A
W
Assinaturas e Papel de Carta ? K
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio
Eliza Lopes C5M Minas 120 anos Contade emaill | g)izziopes@pucminas.br w

Mowas mensagens:

Respostasfencaminhamentos:

Eliza Lopes C5M Minas padrdo |~

[nenhuma) w

Excluir Mowva Salwar Benomear
Editar assinatura
Calibri w11 <IN T s sutafhitin v = = = | EGniodevisita | [ &
~
\3)][@]\, Eliza Lopes
u A . . a -
e pre rrid Secretaria de Comunicagao e Marketing
coricio Tel: {51) 5519-3451
. Teams: 1044397 @pucminas.br
Santa Marla E-mail: santamariase com@pucrminas.br
M]nas elizalope s@pucminas.br
w

Caso nao tenha uma assinatura padrdo para copiar, vocé pode copiar a Assinatura a

seguir e editar os elementos descritos a seguir: nome (0 nome que deseja que apareca na

assinatura (ndo recomendamos nome completo, para nao ficar muito grande), a Unidade

Escolar na qual vocé trabalha, nome do setor onde trabalha ou a sua funcgéo, telefone (seu

6
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telefone fixo - ramal), teams (o0 seu login do teams) e e-mail / e-mails (caso possua mais do
gue um e-mail, vocé podera lista-los um abaixo do outro, se assim escolher).

Dessa forma, as informacdes listadas ficaréo assim:

O seu nome
Sua Unidade
Seu setor ou fungao
COLEGID Tel.: (31) XXXX-XXXX
Santa Maria Teams: XXXXXXX@ pucminas.br
Minas E-mail(s): xooxxx@ pucminas.br

OBS: A imagem deve ser substituida pela imagem da assinatura que esta anexa ao e-mail.

Passo 7: Selecione a imagem com a logo do colégio e logo apods clique no icone assinalado a

direita, conforme a imagem abaixo.

Assinaturas e Papel de Carta ? *
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a sereditada Escolha a assinatura padrio
Eliza Lopes CSh Minas 120 anos Conta de email | a)izalopes@pucminas.br o
a Lope W MWIFIas Padfa
Movas mensagens: Eliza Lopes CSM Minas padrio |~
Respostasfencaminhamentos: [nenhuma) V
Excluir Mowo Salvar Eenomear
Editar assinatura
Calibri “[n RN 1 os sutohitin v = = = | 22 Cartdo devisita | [ E
A
" \3)][(: ]4 Eliza Lopes
‘1_';_“ e ,._':" Secretaria de Comunicacio e Marketing
coLtGIa Tel: (31) 3319-3451
. Teams: 1044397 @pucrinas.br
Santa Mana E-miail: santarariase com@pucrminas.br
Minas elizalope s@pucrinas.br
v

Uma janela chamada “Inserir imagem” se abrird.

Passo 8: Selecione a imagem da Assinatura 120 anos na pasta onde ela estiver e logo ap6s

cliqgue em inserir, conforme a imagem a seguir:
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| Bssinaturas e Papel de Carta > ‘

[E=] Inserir Imagern X
“— v ‘ » Este Computador » Downloads - ] A= Pesquisar em Downloads
Organizar » Mova pasta i [H o
E Micrasaft Outloal ~ Marne Data de modificagdo Tipo Tarnanho
& Onelrive

|&] Assinatura-120-anos DB/01/2023 12235 Apquiva PMG kB
||~ [ Este Computador
I Area de Trabalhe

= Documentos

| > * Downloads

=/ Imagens

J‘& kdsicas

M Objetas 3D

B wvideos

. Discolocal (C) w

Morme do arquivo:

v| Todas as Imagens ~
Ferramentas = Inserir |v Cancelar

Com a imagem da assinatura carregada, altere o texto de acordo com as seguintes

orientacdes: as informacOes devem estar a direita da imagem, alinhadas a esquerda, na fonte

Calibri, na cor azul (Azul, énfase 1, Mais escuro 50%) e no tamanho 10. O nome deve estar
em negrito, tamanho 11 e na cor azul (Azul, énfase 1, Mais escuro 50%)

Editar assinatura

h ¥|[NJ T 5 Sem cores = = = | [EHcattodevisita | [ B
@][@ . Automatico A
PN arketin;
J-.-:x;t ‘ CRESCENDO Cores do Tema 4
°°°°° JUNTOS
Santa Maria H EHEN Ll TS
Minas rminas.br
u I THHT
v
Cores Padrao
Obter modelos de assinatura Em EEEEE
Cores Recentes Cancelar
|

Iais Cores..,

A unidade, setor/funcéo e os titulos de telefone, teams e e-mail devem estar em negrito

igualmente em azul, tamanho 10. A unidade e o setor devem estar em negrito, igualmente em
azul, tamanho 10.
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Calibri (Corpo) e Flie 1 os (] == = |
Eliza Lopes
‘ ﬂ][@ Diretoria-Geral
Nl | Secretaria de Comunicagdo e Marketing
Hems 4 f CRESCENDO | Tel: (31) 3313-3451
Saril';;ﬁ;ﬁﬂ JUNTOS Teams: 1044397 @pucminas.br

Minas ' E-mails: elizalope simpucminas.br

santamariase com@pucminas.br

Passo 9: Apés verificagcdo das informacdes, estando todas de acordo com o nome da

assinatura antes definido e salvo, clique

em “OK” para finalizar a criagdo da assinatura.

Assinaturas e Papel de Carta ? >
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio
Eliza Lopes C5M Minas 120 anas Conta de email; elizalopes@pucmninas.br -~
Mowas mensagens: Eliza Lopes ©5M Minas padrio w
Respostasfencaminhamentos: [nenhbumal w
Excluir Mowa Salvar Renomear
Editar assinatura
Calibri vt vl N T s Automitico v || = = = | [E]Cartio de visita | Ld &
Eliza Lopes "
@][& Diretoria-Geral
'iglz?_ _é&‘ | Secretaria de Comunicacio e Marketing
o CESGeN D0 | Tel: (31 3319-3451
Santa Maria Teams: 1044397 @pucminas.br
Minas E-mails: ¢lizalope s@pucrminas.br
santamariase com@pucminas.br
W
I Ok I Cancelar
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Alteracdo da assinatura para utilizagao do Microsoft Outlook pelo navegador

Para quem acessa o Microsoft Outlook pelo navegador (seja este Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera, etc.), a alteracdo da assinatura pode ser feita da

seguinte maneira:

Passo 1: Acesse o Microsoft Outlook pelo seu navegador habitual, efetuando o login. Na

pagina inicial, clique no icone do menu de “Configuracdes”, conforme sinalizando a imagem

abaixo:

&« (& B8 correiopucminas.brfowa/ooonoos @pucminas br#path=/mail/inbox o & 7 [N |

b Email

Pesguisar Emnail e Pessoas ,0 'ZEJ Mowo | v £ Marcar todos como lido:

v Favoritos Caixa de Entrada Filtro w

v 5k Minas - Sec de Comunicacio Hoje \/
C5h Minas
Cormunicada 1309

Escolha uma mensager para [é-la.

Passo 2: Selecione o0 menu “Opc¢des” na lista que se abrira ao clicar no icone. O menu de

opc¢des de configuracdes se abrird, conforme a imagem abaixo.

< & &8 correio.pucminas.brfowa/cocoo@pucminas.brfpath = foptions/mail e~ 2 ¥ O #* :
i
#  Email A 2 ?
d
© Opgoes
Atalhos o .
Opcdes de email
P Geral
v Calendario Mesta seqdo, wocé pode alterar suas configuragdes de conta de ernail. &5 opgdes de ermail s30 organizadas
nas seguintes categorias
® Processarnento automatico — Controle como seus ermails de entrada e saida s8o processados,
® Contas — Escolha como serd o fluxo de emails de entrada e saida de suas contas,
® | asyout — Personalize 3 aparéncia da sua caixa de entrada e das mensagens de email,
10
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Passo 3: Selecione a opcéo “Email” das opg¢des na coluna da esquerda. O menu de opcdes

da opcédo “Email” se abrir4, conforme a imagem abaixo.

&« C & correiopucminas.briowafooooss @pucminas.brf#path = foptionsmail o =2 3 O F

(© Opcoes

Atalhos o .
Opcoes de email

b Geral

4 Email
Mesta secdo, wvocé pode alterar suas configuragdes de conta de email, A5 opgdes de email 30 organizadas

4 Processarmento autormatico ! .
nas seguintes categonas;

Respostas autornaticas
Desfazer enwvio . . .
® [Processarmento automndtico — Controle como seus emails de entrada e saida 330 processados,

Fegras de caixa de entrada

.. . L ® (Contas —Escolha como serd o fluxo de ermails de entrada e saida de suas contas,
Felatdrio de lizo eletrdnicg

WD Eomm e ® |ayout — Personalize @ aparéncia da sua caixa de entrada e das mensagens de email,
Opedes de mensagem
Confirrnagdes de leitura
Configuragdes de resposta
4 Contas
Bloguear ou permitir
POP & [MAP
“ Opgdes de anexo

Contas de armazenarmentd

Conwversas

Assinatura de ernail |

YWisualizagdo de link
Formato de mensagern
Lista de mensagens
Ardes rapidas

Painel de leitura

b Calendario

Passo 4: Dentro das op¢des do menu “Email”, abra as op¢cdes do menu “Layout” e selecione a
opcao “Assinatura de email’. A janela da Assinatura de Email se abrird. Caso ja tenha uma

assinatura registrada, esta podera aparecer no campo em branco, como na imagem abaixo.

11
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®© Opcoes

Atalhos

P Geral
4 Ernall
4 Processamento automéatico
4 Caontas
Bloquear ou perrmitir
POP & IMAP
4 Opgdes de anexo
Contas de armazenamente
4 Layout
Coreversas
Azsinatura de email
Wisualizagdo de link
Formata de rmensagern
Lista de mensagens
Acdes rapidas
Painel de leitura

b Calendario
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e

& & B correio.pucminas.brfowa/ e @pucminas.brf#path = /options/mailsignatures o & iy o *

A B 7

®
®
H

Assinatura de email
Incluir autornaticarmente minha assinatura emn novas mensagens que eu redigir

Ineluir autornaticamente minha assinatura e mensagens que eu encaminhar ou responder

W ¥ I U AN A A T TV

Caso nao tenha, e o espaco apareca em branco, recomenda-se que copie a assinatura abaixo

e cole no espaco em branco.

w A
=dy, " :h: ; ‘_._l_

CoLEdIo

Santa Maria

Minas

O seu nome
Sua Unidade
‘ CRESCENDO Seu setor (ou fungdo)
JUNTOS Tel.: (31) XXXX-XXXX

Teams: Xxxxx@pucminas.br
E-mail: xxxxx@pucminas.br

Se a imagem da assinatura aparecer desconfigurada ou “embacada”, cligue na imagem,

selecionando-a, e a seguir clique no icone de “inserir imagens embutidas” (acima, mais a

esquerda), conforme imagem a seguir.

12

Secretaria de Comunicacao e Marketing


mailto:xxxxx@pucminas.br
mailto:xxxxx@pucminas.br

© Opgides
Atalhos
P Geral

4 Email

4 Processamento automatico
4 Contas

Bloquear ou permitir

POP e Inap
4 Dpedes de anexo

Cortas de armazenarmento
“ Layout

Conversas

I Assinatura de email I

Wisualizac3o de link
Forrmato de mensagem
Lista de rnensagens
Ardes rapidas

Pairel de leitura

b Calendario

Uma janela chamada

@ correio.pucminas.briowa/xxxxxxx@pucminas brf

Assinatura de email

COLEGIO

Santa Maria
Minas

Ineluir autornaticarnente minha assinatura em nowvas mensagens que eu redigir

Ineluir auternaticarnente minha assinatura emn mensagens que eu encarminhar eu respender

N

Inseriv irmagens embutidas I

I U A A & A

k),

et 4 CRESCENDO

CaLEGIG . JUNTOS
Santa Maria

Minas

W

1—

Nome

Setor

Tel: (31 moo-aooo

Teams soooodfipuctinas br
E-mail: :cocafpucamas by

“Abrir” vai aparecer.

& Abrir X |+ : =
« v A & 5+ Este Co.. » Downloads v 0 2 Pesquisar em Downloads lsignatures ©r |& ¢ o # H
Organizar « Nova pasta ==« [ e A a )
+ I Este Computador ~ Marme Data de modificagdo Tipo
I Area de Trabalhc
|=| Documentos |8 Assinatura-120-anos 06/01,/2023 1235 Arqu
; Dowwnloads
&= Imagens
J’) tduisicas
J Objetos 3D
B videos Eu redigir
‘i Diseo Local (C) arrirhar ou responder
= Usuarios (U3
v < >
Morne: v| Todos os arquivos ~
T 7] Conce
Acdes rapidas I Santa Maria R o= g ] -
I Minas | E-mail:

Painel de leitura

v Calendario

13
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Passo 5: Conforme mostra a imagem anterior, selecione a imagem da Assinatura 120 anos na

pasta onde ela estiver salva e logo apés clique no botéo “Abrir”.

<« (& 8@ correio.pucminas.brfowa/ mecx @pucminas.brf#path = foptions/mailsignatures o & v [0 #

© Opgodes
Atalhos
H salvar ¥ Descartar
b Geral
Mkl Assinatura de email
4 Processamento autornatico
4 Contas Induir autormaticarnente minha assinatura em novas mensagens que ey redigir

Bloquear ou permitir
Indluir autermaticarnente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder

POP e IRAP
4 Opgdes de anexo
Contas de armazenarments lE‘ N T U Ay A & A = = ¥
“ Layout
Corversas Nome
Assinatura de email % Unidade
Wisualizagdo de link ‘:"'JE_;-M;;_{L:":’ CRESCENDO 'i'e:n(ralj S
Farmato de mensagem Sar;iés.\hﬂlauria ‘  JUNTOS T:a:ms‘:cmo@ inas b
H pucininas br
Lista de mensagens Minas E-mail: :ooor@pucinas by

Agdies rapidas
Painel de leitura

+ Calendario

Com a imagem da assinatura carregada, confira se o texto esta com todos os dados
corretamente preenchidos e seguindo o padrdo, conforme as seguintes orientacfes: as
informacdes devem estar a direita da imagem, alinhadas a esquerda, na cor automatico e na
fonte Calibri, no tamanho 10. O nome deve estar em negrito, tamanho 11. Os demais titulos
devem estar em negrito, mas no tamanho 10. Caso haja mais do que um telefone, separar 0os

nameros com a barra (/) e os primeiros 4 nUmeros dos seguintes com um tracgo ( - ).

Passo_6: Apoés verificagcdo das informacgdes, estando todas de acordo com o nome da
assinatura antes definido e salvo, (selecione a opcédo de incluir automaticamente a assinatura
em novas mensagens que redigir, caso preferir), clique na opcdo “Salvar’ para finalizar a

criacdo da assinatura, conforme a imagem a seguir.
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Santa Maria
¥ O)][(C 01 Minas

© Opcdes
Atalhios
= E ¥ Descartar
r Geral
« Emsil Assinatura de email

< Processamento automatico

A Cortas Ineluir autornaticarmente minka assinatura em novas mensagens que eu redigir
Blogquear ou permitir
POP & IMAP Ineluir auternaticarmente minka assinatura ern mensagens que eu encarminhar ou responder

4 Opcdes de anexo
Contas de armazenamentd IE N I U ‘ﬂ‘A A fF A = = W

< Layout
Comversas

Nome
Azzinatura de email j]KC Unidade
Wisualizagio de link — ‘:"'J_-_.;w;';-_{"? CRESCENDO Setor
F tod COLEBID . JUNTOS Tel: I:31‘.|)DD{K—}DG3C
ormato de mensagem Santq Maria Teams: psmins by

Lista de mensagens Minas E-mail: moofpuciminas br
Scides rapidas
Painel de leitura

b Calendario

Retorne a Pagina inicial clicando no menu azul “op¢des” no canto superior esquerdo da pagina

e redija um Novo E-mail para conferéncia da assinatura comemorativa.

Como deve ser utilizada a marca na assinatura eletrénica?

A assinatura deve ser utilizada conforme este modelo encaminhado pela Secretaria de
Comunicacdo e Marketing do Colégio Santa Maria Minas e ndo deve ser modificada, e/ou
acrescentada quaisquer elementos, icones, imagens e outras mensagens e informacdes que

nao as descritas neste documento.

Seguem abaixo alguns exemplos de como ndo deve ser utilizada a marca na

assinatura eletronica:

e Utilizacdo de imagens ou mensagens de campanhas Institucionais, de saude ou
campanhas de conscientizacéo (setembro amarelo, outubro rosa, sustentabilidade, etc.)

gue néo facam parte da marca, com mensagens personalizadas, mesmo que em frases.
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Santa Maria
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e 1903

Mome Exemplo
Solucionador
Unidade Mova Suica

I3

.1 x _,/"’_" R
Lot CRESCENDO Tl (F1) X030
Eaeleds & JunTos . :
Santa Maria Ernail: xoooooaonaooo@ pucinas. br
Minas S puc ihas. br

e Utilizacdo de imagens que ndo facam parte da marca, como por exemplo emojis e

mensagens personalizadas.

HMome Exemplo
folucionador

Lﬂ] [@Jc Unidade Mova Suica
b N A
:-:-T:r‘:n g CRESCENDO Tl (51 M-
Sa I'I'i.'ﬂ. Maria JUNTOS Ernail: xsd o @ pucings, br

HEO0aod pucnings. br

Minas

e Utilizacdo de icones representativos dos titulos (telefone, teams, e-mail, etc.) que ndo

facam parte da marca ou de midias sociais e emojis.

HMome Exemplo
Solucionadaor

Unidade Mova Suica
| [SL) HWEEE-HEEE

13K,

@ CRESCENDO
JUNTOS

COLEGID

Santa Maria
Minas

BAMS. X X@pucminas.br

Al Yo o x @ puckninas. br
HR @ pUCHn i has. br

Pedimos a gentileza que todas as assinaturas sejam atualizadas até o inicio do més de

fevereiro de 2023.
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