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APRESENTAGAO

Este roteiro apresenta instrugées basicas sobre como organizar os registros
dos trabalhos escolares e tem como objetivo proporcionar aos alunos do Colégio
Santa Maria Minas o contato com as regras de normalizacdo para trabalhos
académicos.

Trata-se de um modelo simplificado, com base nas regras de normalizagéo
estabelecidas pela Associag&o Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e no manual
de normalizagcdo da PUC Minas.

E importante salientar que, caso haja duvidas em regras ndo abordadas nas
instru¢cdes basicas apresentadas neste roteiro, recomenda-se a consulta as normas
da ABNT, ao manual da PUC Minas (que se encontra disponivel no site da

Universidade) ou ao bibliotecario da Unidade de Ensino.
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1 FORMATAGAO GERAL DO TRABALHO ESCOLAR

Para elaborar e digitar o texto deve-se seguir as orientagdes abaixo, referentes

a apresentacédo grafica do documento.

e Tipo de papel

o Utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

e Fonte

o Arial ou Times New Roman tamanho 12

Exceto citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagéo,

legendas e fontes das ilustragdes e tabelas, que devem ser em tamanho 10.

o Utilizar cor preta, pode-se utilizar outras cores somente para as ilustragdes.

Figura 1 - Margens

e Margens

I 3cm

o Espelhada -~

. 3cm
o Superior e esquerda: 3 cm

o Inferior e direita: 2 cm

e Secgao primaria

o Alinhamento: Esquerda
o [Espagamento entre linhas: 1,5
o Estilo: Caixa-alta e negrito

e Secgao secundaria

o Alinhamento: Esquerda

o [Espagamento entre linhas: 1,5

1 TITULO DA SECAO

1,5

TeXEO o S

o Estilo: Caixa-baixa e negrito

2ch

Fonte: Elaborado pelas autoras

e Sec¢odes nao numeradas (Referéncias, Apéndice, Anexo)




o Alinhamento: Centralizado
o [Espacamento entre linhas: 1,5
o Estilo: Caixa-alta e negrito

e Texto

o Alinhamento: Justificado
o Espacamento entre linhas: 1,5

e Marcagao do paragrafo

o Inicia-se a digitagdo adotando um recuo de 1,25 cm da margem esquerda

para a marcagao dos paragrafos.

e Numeragao das paginas

o As paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Inicia-se a
contagem das paginas a partir da folha de rosto;

o Deve ser usada apenas uma pagina para cada elemento pré-textual (folha
de rosto, resumo e sumario);

o A numeracgao deve aparecer em algarismos arabicos;

o Deve ser colocada no anverso (frente) da folha, no canto superior direito;

€ no verso, no canto superior esquerdo.

COMO INSERIR NUMERAGAO DAS PAGINAS

O passo a passo registrado a seguir foi realizado no “Word 2010”.

1) Clique na aba LAYOUT DA PAGINA

ROTEITND de MNOrmalzZagao para tranainos escolares

Pagina Inicial Inserir Layout dalﬁ Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicao

Cores ~ 3 [j J '= Quebras ¥ j E j Recuar
=) 32 A Esquerda:

Fontes - éf_’lr-ll.'lmeras de Linha ~

Margens Crientacdo Tamanho Colunas i Marca Corda Bordas | _._ .
Efeitos ~ - b b +  be Hifenizagio * D'agua - Pagina~ de Pigina | £ A Direita:
35 Configurar Pagina Plano de Fundo da Pagina

Em QUEBRAS, clique em QUEBRAS DE SEGCAO — Préxima Pagina



bicho e seu segredo TEXTO - Microsoft v

- Layout da Pagina Referéncias Correspondénc
@ ] Marca D'agua ~ Recuar r """"""""""""""""""""""""""""""""" !
Quebras de Pigina i Repita essa operacao
|
L

I Pagina H
- Marca o ponto em que uma pagi

. até chegar a folha que !

3
ﬁ comeca. |
-l
— Indica que o texto apds a quebra: - ~
=I=| racolunaseguinte. I introducao do seu
|

|
|
|
I
Coluna : correspondera a g
|
|
|
|

Separa o texto ao redor do objet:
exemplo, separa otexto daslegel. . _.._.._ .. _ .. _ . _.._.._._.._._.._._._._. -

Ej Quebra Automatica de Texto I trabal ho.

Quebras de Secao

I Proxima Pagina
> - Insere uma quebra de secdo e inicia a Nnov
.___—w_\-l pagina seguinte.

Continuo
— Insere uma quebra de sec¢do e inicia a Now
= pagina.

2) Coloque o cursor no inicio da terceira pagina e clique na aba INSERIR — Numero
de Pagina — Inicio da Pagina e escolha a posicdo da numeragao. (numeragao

sem formatacao 3)

\ bicho e seu segredo TEXTO - Microsoft Word o EF E3

al Ingserir Layout da Pagina Referéncias Comespondéndias Revisdo Exibricio & ﬂ
ElE [ TF smartart 3 Cabegalho ~ Sl Partes Répidas - 8% ~
: EE] -I'—}J “ Grafico gﬂ __.l Rodapé ~ ﬂ ..;i WordArt - _5?_) al
:m Clip-Art Formas . . Unks | e .| Caixa de _ _ Simbolos
3 @+ Instantineo = - =] Ndmero de ina = Taxto~ D= Letra Capitular = bgd - -
Nustragdes 2 Inidio da Pagina » |Texto

| N RN N T 5;‘ Simples =
MNamero sem Formatacao 1

MNamero sem Formatagao 2

Mamero sem Formatacao 3

-



3) Ainda com a edigao do cabecgalho aberta, clique novamente na aba INSERIR —

Numero de Pagina e escolha a op¢ao Formatar Numeros de Pagina.

Dicho e seu segredao [EXIQ - Microsoft Word Ferramental

-Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo

Elg Yy IR Smartart 5| cabecalho ~ g Parte
d B8 @ I 2 =

Grafico ) 5| Rodapé - A warc

gem Clip-Art Formas ., ) Links - — Caixa de |, _
+ @z Instantdneo - -{lﬂ Mimero de PAging ~ || Tawtg = 2= Letra
TlustracGes [E Inicio da Pagina » e
1ol (o1 1-2- 1.3 14 151 61732 F L qi | 1€
é L' [@ Fim daPagina L
@ Margens da Pagina -

[#] Posicdo Atual ]

‘ l@ Formatar Mameros de Pagina...
T o -

4) Em FORMATAR NUMERO DE PAGINA, marque a opgéo Iniciar em: e digite o

numero que devera aparecer na introdugao. Clique em OK.

B Formatar nibmero de pagina

) Eormato do ndmero: 1,2, 3, w |
Conte as folhas 0] bk rimero do copludo
depois da capa até
a introducao
NumeracBo da pagina

() Contimsar da secBo anterior
B Ovoce 43
‘I ok || coencetar

5) Na aba FERRAMENTAS DE CABECALHO E RODAPE / Design: desabilite o
botdo Vincular ao anterior e em seguida marque a opgao Diferentes em paginas

pares e impares.

rd Ferrames ]h-‘,iL-'-";L- hecalho e Ro ié.!riu |

Correspondéncias Revisdo Exibicdo Design |

E Anterior D Primeira Pagina Diferente ﬁl Cabecalho Acma: 1,25em o E

.5', Praxima Diferentes em Paginas Pares e impares | 3+ Rodapé Abaixo: 1,25 cm
Fechar Cabecalho

== Vincular ao Anterior Maostrar Texto do Documento Lﬁ Inserir Tabulagdo de Alinhamento e Rodapé
MNavegacdo Opgdes Posicdo Fechar
Forzoo1 "_"l'l"'1"'3"'4"'5"'6"'?'J.'S"'9"'15'"'11"'11"'13"'14"'

= =



6) SELECIONE o numero da proxima pagina.

|-§-|-]_-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-J_-8-|-9-|-1_O-|-11-|-]_2-|-]_'t-|-1_4-|-(_~}§-|-15-|-1?-|-
Lt

7) Clique na aba INSERIR — Numero de Pagina — Inicio da Pagina e escolha a nova

posi¢cao da numeragao (niumero sem formatagao 1).

bicho e seu segredo TEXTCO - Microsoft Word = EP E£2
al Inserir Layout da Pdgina Referéncias Cormrespondéncias Revisdo Exibigio -~ ﬂ
J EE T smartart 3 cavegalho - & Partes Ripidas = g% - Q
| BE B

rafico =-‘ Rodape ~ JWardhrt - E ¥
smi Clip-Art Formas e 3 i' Caiva de  _ ? Simbolos

> e INnstantinec [LJ Numero de PAQING || Texto = 2= Letra Capitular = *ag ~ -
Nustragies |man- da pﬁg"‘a v |Texto
_—

1-|-R-|1|-2 I'3I4I5l-§.l_’.’l-."-
I

Mamers sem Formatagdo 1

] ij

Nimero sem Formatacio 2

i Mamero sem Formatagao 3

8) Confira se a numeracao ficou conforme o desejado.
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO ESCOLAR

A organizagdo da apresentacdo de um trabalho escrito segue as regras
definidas na NBR 14724:2011 — Elaboracao de trabalhos académicos da ABNT, que
apresenta uma estrutura com um pouco mais de 20 elementos divididos em pré-textuais,
textuais e pos-textuais. Para os trabalhos escolares, deverao ser usados os elementos

apresentados na tabela abaixo:

Pré-textuais Textuais Pés-textuais
Capa Introducao Referéncias
Folha de rosto Desenvolvimento Apéndices (opcional)*
Resumo Consideragdes finais Anexos (opcional)*

Sumario

*

Elementos opcionais

2.1 Elementos pré-textuais

De modo geral esse grupo de elementos € composto das informagdes de
identificacdo da pesquisa escolar. A capa e a folha de rosto deverao apresentar, por
exemplo, dados sobre autoria, instituicido, titulo, ano de apresentacédo da pesquisa
(Ver apéndices A e B).

Em relacdo ao resumo, € importante salientar que existem varios tipos e séo
aplicados de acordo com o trabalho apresentado. Os resumos presentes nos
trabalhos académicos possuem quantidade de palavras determinada pela NBR 6028,
podendo ter, aproximadamente, 50 palavras.

Ja o sumario devera indicar as partes do trabalho, na ordem em que aparecem

no documento, e suas respectivas paginas.
2.2 Elementos textuais
Os elementos textuais compreendem, em si, o corpo do trabalho escolar. O

texto produzido devera conter uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos do
trabalho e as razdes de sua elaboragio; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa
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ou estudo realizado; e uma parte conclusiva na qual as reflexdes sobre o trabalho sao

apresentadas.
2.3 Elementos poés-textuais

As referéncias, o apéndice(s) e o anexo(s) se enquadram na categoria de
elementos pos-textuais.

Sobre as referéncias, leia o item 4 deste roteiro.

O apéndice e 0 anexo sdo documentos ou textos que aparecerdo na pesquisa
e que nao foram colocados no conteudo principal do trabalho. Usa-se o apéndice para
complementar a argumentacédo da pesquisa e € elaborado pelo proprio pesquisador.
Ja o anexo sera usado para fundamentar, comprovar e ilustrar a proposta do trabalho
e possui outra propriedade intelectual. (Ver modelo de apéndice no final deste roteiro).

Segue abaixo um exemplo da ordem de apresentagcédo dos elementos:

Figura 2: Elementos de um trabalho académico

| ANEXO(s)
APENDICE(s)
REFERENCIAS

3 CONSIDERACOES FINAIS
2 DESENVOLVIMENTO
1 INTRODUCAO

SUMARIO
RESUMO

FOLHA DE ROSTO
CAPA

Fonte: Elaborado pelas autoras
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3 USANDO CITAGOES

Ao fazer uma pesquisa, € necessario consultar diversas fontes e, no momento
da producdo do texto escrito, é permitido citar trechos que, de alguma forma,
contribuem com o conteudo do trabalho. Como esses trechos ndo sdo de nossa
autoria, € preciso indicar a propriedade intelectual dos textos. Para isso, usa-se a
citacao.

A citagdo pode ser direta (curta ou longa) ou indireta.

) CITACAO
TIPO CARACTERISTICAS INDICAGAO DA AUTORIA

e Maximo de 3 linhas

) (SOBRENOME, ano, p. n.° da
Direta Curta | eNo corpo do texto

pag.)
eEntre aspas
e Mais de 3 linhas
e Paragrafo separado
) eRecuado a4 cm (SOBRENOME, ano, p. n.°da
Direta longa )
e Fonte no tamanho 10 pag.)

e Espagamento entre linhas

simples

_ e Escrever as ideias do autor
Indireta _ (SOBRENOME, ano)
com suas proprias palavras

O texto a seguir € um exemplo de como deve ser a normalizagéo das citagdes
nos trabalhos escolares. E importante salientar que devemos ficar atentos aos sinais

graficos que indicam a citagao.



13

CITAGAO
INDIRETA

No corpo
do texto

(" oracio )

CITAGAO
DIRETA
CURTA

Entre
aspas.
No corpo
do texto

Ler: habito, concentragio etécnica

Por Daniela Luzia da Silva Gomes

Leio muito sobre leitura e converso com muitas pessoas sobre esse assunto. E,
diante de tudo que ja li e ouvi, conclui que ler envolve habito, concentracio e tecnica.

O habito diz respeito a pratica regular de determinadas acdes. Escovar os dentes
apos as refeicdes, dormir e acordar no mesmo horario e fazer atividade fisica sdo bons
exemplos de atitudes frequentes e regulares que ajudam na formac&o do habito. Com a
leitura ndo & diferente.

Antes da popularizacdo da internet, os leitores ficavam mais tempo com um livro
nas maos. Com a diversidade tecnologica, isso ndo acontece mais. Segundo Faguet
2000), a maioria das pessoas ndo t&m mais tempo para ficar lendo por dias uma obra.

A concentracdo também foi afetada pela evolugdo tecnologica. Habituados a dividir
a aten¢do com mais de uma acdo aoc mesmo tempo, algumas pessoas ndo conseguel
mais manter o foco em uma atitude por vez. A concentragdo esta curta e fragmentada.
Para Faguet, isso & negativo para o entendimento da obra lida.

CITA(}AO
DIRETA LONGA | Ciuase ninguém tem mais o tempo de se fechar
ara Ier um Ivro. O livro 56 & lido d 0 pedaco, 20 paginas por 20
0 que i ,LI-—-I dizer que, mesmo ='LI-.’-|'| lo, &0 é mais |--’-I|"|--||t-- lido,
tu.Lu fade d |--ItLI|”'-I g ||-=:-5-:cq||a 1 |?-E-|'|-.’-IE para julgar uma obra bem

sombra’ o Luqnt-u Jarios dias

Recuado 4 cm :
Espaco simples | -
Tamanho 10 fei

Mo entanio, considero a fragmentacdo da leitura positiva, em detrimento da
formacdo do habito, se essa atitude for diaria. Mesmo com a concentracdo curia e
fragmentada, & possivel consolidar a intencdo de ler, pois direciona-se o foco para esse
fim.

Mo passado, quando se falava em manter a concentracdo para ler ou estudar, a
primeira atitude em que se pensava era tirar o telefone de perio e ficar em um local
tranquilo, com iluminacdo adequada. Faguet, hoje, destaca outros “inimigos da leitura™
“Os inimigos da leitura de que quero falar sdo as tendéncias, os gostos e os habitos
[negativos] que impedem de ler bem. de ver como & util, vantajoso e agradavel de fazer.”
(FAGUET, 2009, p.100).

Atualmente, com os fablets e outros recursos eletronicos, quem pensa em luz €
espaco ideais? A altemativa & freinar a concentracso nas adversidades e elaborar
técnicas individuais para manter o foco (na leitura) em qualguer tipo de ambiente, ou seja,
cultivar o habito de ler com estratégias adequadas para cada tipo de realidade.
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4 ORGANIZAGAO DAS REFERENCIAS

A organizagdo da listagem das referéncias dos documentos usados na
pesquisa € estabelecida pela NBR 6023. Como regra geral, as referéncias sao citadas
em folha separada do conteudo do trabalho. Elas deverdo ser organizadas
alfabeticamente, alinhadas a margem esquerda do texto, com espagcamento
entrelinhas de 1,0 cm. Cada referéncia citada devera ser separada com espago de
1,0 cm.

Este roteiro apresenta exemplos de obras basicas no formato fisico, eletrénico
e digital. E importante salientar que muitas obras se encontram na web, mas, ainda
assim, em sua esséncia, continuam sendo periddicos, artigos, livros, porém,
disponiveis no meio on-line. Nesse caso, para referenciar esse tipo de fonte, é
importante indicar o endereco eletronico e a data de acesso, usando “Disponivel em:
(copiar e colar o endereco eletrénico) e Acesso em:” depois do registro convencional
definido para o tipo de obra. Guarde na memoria que as informagdes basicas de
qualquer documento sao autor, titulo, cidade e ano de publicagao.

A lista das fontes consultadas sera antecedida do titulo “REFERENCIAS”, que
ficara centralizado, com as letras em caixa-alta, no tamanho 12 e destacado com a
opgao negrito.

Observe a figura:

REFERENCIAS

AGUA. In: HOUAISS, Anténio; VILLAR, Mauro de Salles; FRANCO, Francisco Manoel de
Mello. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2001. p.122.

Espacamento
1,0

BRANCO, Samuel Murgel. Qualidade da agua. /n: BRANCO, Samuel Murgel. Agua: origem,
uso e prevengdo. Sao Paulo: Moderna, 1993. cap. 5, p.39-44.

CASTRO, Camila. Informatica complementa ensino escolar. Revista Linha Direta, Sao
Paulo, ano 9, n.98, p.44-46, maio, 2005.

COUTO, Rodrigo. MEC quer Enem como vestibular. Estado de Minas, Belo Horizonte, 01,
abr., 2009. Nacional, Universidade, p.10.

MENEZES, Luiz Mauricio. Ditadura nunca mais. In: SENA, Carolilna et al. Blog investigagao
filoséfica. Rio de Janeiro, 31 mar. 2019. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot. com/2019/03/ditadura-nunca-mais.html. Acesso em: 02 jul. 2019.
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4.1 Modelos e exemplos de referéncias

4.1.1 Documentos fisicos

Artigo de jornal
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Nome do jornal, Cidade, dia, més, ano,
Caderno, Sec¢ao, pagina do artigo.

Exemplo:

COUTO, Rodrigo. MEC quer Enem como vestibular. Estado de Minas, Belo
Horizonte, 01, abril, 2009. Nacional, Universidade, p.10.

Artigo de revista
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Nome da revista, Cidade, volume, n°,
pagina inicial e final do artigo, més, ano.

Exemplo:

CASTRO, Camila. Informatica complementa ensino escolar. Revista Linha Direta,
Sao Paulo, ano 9, n.98, p.44-46, maio, 2005.

Livro
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Cidade: Editora, ano. Numero total de
paginas.

Exemplo:

BRANCO, Samuel Murgel. Agua: origem, uso e prevengao. Sao Paulo: Moderna,
1993. 71p.

Livro - Capitulo

Modelo:

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME,
nome do autor do livro. Titulo do livro: subtitulo. Cidade: Editora, ano. Numero do
capitulo, pagina inicial e pagina final do capitulo.
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Exemplo:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporénea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p.7-16.

Verbete de dicionario e/ou enciclopédia

Modelo:

PALAVRA CONSULTADA. In: AUTOR. Titulo. Cidade: Editora, ano. Numero da
pagina consultada.

Exemplo:

AGUA. In: HOUAISS, Anténio; VILLAR, Mauro de Salles; FRANCO, Francisco
Manoel de Mello. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Obijetiva, 2001. p.122.

LITERATURA. Enciclopédia Barsa Universal. Sdo Paulo: Barsa Planeta, 2010.
v.18, p.359%4.

4.1.2 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Base de dados

Modelo:

AUTOR. Titulo da informagao ou servigo ou produto. Local, data. Disponivel em:
copiar e colar o endereco do site. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplo:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Biblioteca Pe.
Alberto Antoniazzi. Biblioteca Virtual de Bases de Dados. Belo Horizonte, 2019.
Disponivel em: http://bib.pucminas.br/biblioteca_s/php/bib_virtual_corpo.php?flag=
bib_virtual _corpo.php. Acesso em: 02 jul. 2019.

Rede social

Modelo

AUTOR. Titulo da informagao ou servigo ou produto. Local, data. Disponivel em:
copiar e colar o endereco do site. Acesso em: dia més abreviado ano.
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Exemplo:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. O Museu de
Ciéncias Naturais da PUC Minas participa da 6 edicao do Noturno nos Museus
de Belo Horizonte: com visita guiada, oficina planetario, observagao astronémica
e apresentacdo do grupo musical Estagiarios Belo Horizonte, 02 jul. 2019.
Facebook: pucminasoficial. Disponivel  em: https://www.facebook.com
1313309755400511/posts /12522507521147379/. Acesso em: 04 jul. 2019.

Publicagcao em Blog

Modelo:

Autor(es). Titulo da informagao. /In. AUTOR DO BLOG. Titulo do blog. Local,
data. Disponivel em: copiar e colar o enderec¢o do site. Acesso em: dia més
abreviado. ano.

Exemplo:

MENEZES, Luiz Mauricio. Ditadura nunca mais. In: SENA, Carolina et al. Blog
Investigagao Filosoéfica. Rio de Janeiro, 31 mar. 2019. Disponivel em:
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2019/03/ditadura-nunca-mais.html.
Acesso em: 02 jul. 2019.

Verbete de dicionario e/ou enciclopédia em meio eletronico

Modelo:

PALAVRA CONSULTADA. In: AUTOR. Titulo. Cidade: Editora, ano. Disponivel
em: copiar e colar o endereco do site. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Wikipédia

NOTICIA FALSA. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2019]. Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Not%C3
%AD cia_falsa. Acesso em: 02 jul. 2019.

4.1.3 Documento audiovisual

Modelo:

TITULO. Diretor e/ou produtor. Local: Empresa produtora ou distribuidora, data.
Especificagado do suporte em unidades fisicas.
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Video on-line

LATA OBEDIENTE: Conservacéo de energia. Publicado pelo Canal Fisica. 2014.
1 video (2'317). Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=QF T11zt86U8.
Acesso em: 25 jun. 2019.

4.2 Imagens

Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagcdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, figura, fotografia, mapa, imagem
entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos

arabicos, do travessao e do respectivo titulo.

Figura 3 — Kindle

cariTULO UM

kindle

Fonte: Amazon, 2020.

Apoés a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatdrio, mesmo que seja produgao do préprio autor). A ilustragdo deve ser citada
no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

Outras especificagdes:

e Tamanho da fonte: 10;

e Alinhamento: centralizado;

o Estilo da legenda: Negrito;

e O endereco completo da fonte consultada deve aparecer na lista de

referéncias.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagdo e
documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: numeragao
progressiva das se¢des de um documento escrito: apresentagdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacdo e
documentacgao: sumario: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagdo e
documentagao: resumo: apresentacéo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6029: informacdo e
documentacao: livros e folhetos: apresentacio. 2.ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2006.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentacao: citagdes em documentos: apresentagao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacgéo e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacido. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

FAGUET, Emile. Inimigos da leitura. In.: FAGUET, Emile. A arte de ler. Rio de Janeiro:
Casa da Palavra, 2009. Cap.8, p.99-116.

FRANCA, Junia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina. Manual para normalizagao
de publicagoes técnico-cientificos. 8.ed. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2007. 255p.

AMAZON. Kindle [S. I], 2020. Disponivel em: https://www.amazon.com.br/Novo-
Kindle-Paperwhite-Agora-prova-agua/dp/B0774C1LT9. Acesso em: 11 mar. 2020

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Proé-Reitoria de
Graduacao. Sistema Integrado de Bibliotecas. Orientagbes para elaboragao de
trabalhos cientificos: projeto de pesquisa, teses, dissertagdes, monografias,
relatério entre outros trabalhos académicos, conforme a Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). 3. ed. Belo Horizonte: PUC Minas, 2019. Disponivel em:
www.pucminas.br/biblioteca. Acesso em: 03 jul. 2019



20

APENDICE A - MODELO DE CAPA

Caixa-alta
/ Tamanho 12
Negrito

NOME DA ESCOLA
Componente curricular

TiTULO DO TRABALHO

Subtitulo

Caixa-alta
Tamanho 12
Negrito
Centralizado

Centralizado

Caixa-baixa

Tamanho 12
Sem negrito
Centralizado

Caixa-baixa
Tamanho 12
Alinhar a direita
Sem negrito

Nome completo do(a) aluno(a) sem abreviagdes

Caixa-baixa

Tamanho 12
Centralizado
Sem negrito

Ve

Cidade
Ano

Elaborado pelas autoras
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APENDICE B — MODELO DE FOLHA DE ROSTO

Caixa-baixa

Tamanho 12
Centralizado
Sem negrito

Nome completo do(a) aluno(a) sem abreviagdes

Centralizado
Tamanho 12

Negrito

Titulo: Caixa-alta
Subtitulo: Caixa-baixa

TiTULO DO TRABALHO:

Subtitulo
p
Caixa-baixa Trabalho  apresentado ao componente
Tamanho 12 curricular , do (Nome da Escola) /
Recuado 7 cm < ano/série do Ensino /
Sem negrito Turma )
\ Professor(a): Nome e sobrenome

Caixa-baixa

Tamanho 12
Centralizado
Sem negrito

Cidade
Ano

Elaborado pelas autoras
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