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Old, bem-vindos a

Arvore Livros

A Arvore Livros é uma plataforma
de leitura digital que estd presente
em centenas de escolas espalhadas
por todo o pais, com mais de 30
mil titulos. Além disso, oferecemos
suporte pedagdgico aos educadores,
sequéncias diddticas alinhadas a
BNCC, relatérios de leitura e projetos
que estimulam o gosto pela leitura em

criangas e jovens.

Neste manual, vocé vai conhecer as
principais ferramentas disponiveis na

nossa plataforma.




SUMARIO

Vocé pode navegar por esse sumdrio clicando em cada

secdo para ir diretamente & pdgina correspondente.

1. Acessando as tarefas
2. Criar tarefas

3. Aplicar tarefas

4. Corrigir tarefas

5. Tarefas publicas
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1. Acessando as tarefas

Primeiro, clique no Painel do educador para visualizar a drea de
tarefas. No menu do canto superior direito, selecione “Tarefas”, como

destacado abaixo.

Escolha a opcdo
de acordo com
seu objetivo: Criar
tarefas; Minhas
tarefas; Tarefas
aplicadas ou
Tarefas publicas.

Arvore’. e Voltar ao sumdrio



2. Criar tarefas - Passo 1

Ao escolher a opgdo “Criar tarefas”, vocé poderd selecionar uma das

opcoes abaixo:

Para criar uma tarefa do
zero, é sé preencher todos os
passos do processo.

O primeiro passo é escolher
um nome para sua atividade.
Apds o preenchimento, clique
em "Avancar”.

Lembre-se de sempre clicar
na opcdo “Avancar” para
salvar suas alteracoes,

inclusive no ultimo passo!
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2. Criar tarefas - Passo 2

Apds nomear sua tarefa, vocé pode escolher vincular ou ndo um livro.
Em seguida, vocé também pode escolher mais de um livro para uma

mesma tarefa. Apds a selecdo, clique em “Avancar”.

E possivel excluir as
questdes, no botdo
vermelho com um X;
edita-las no botdo com a
imagem de um lapis; ou
mové-las para baixo ou
para cima, pelas setas.

Agora, vocé deve criar as questdes da sua tarefa, escolhendo entre
objetivas, com quantas alternativas desejar, ou discursivas,
com as opgdes de formatacdo do texto e adicionar imagens.
Quando terminar as questdes, é sé clicar em “Avancar”.
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2. Criar tarefas - Passo 3

Por fim, escolha tornar ou ndo sua tarefa publica, opgdo que
compartilha a atividade com todos os professores que utilizam a
Arvore. N&o se esqueca de, apés escolher uma das alternativas, clicar
no botdo "Avancar”.

Com tudo pronto, é sé escolher a opcdo “Finalizar tarefa”.
Vocé serd direcionado(a) para a pdgina de revisdo.
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2. Criar tarefas - Passo 4

Jd na pdgina de revisdo, vocé pode olhar novamente tudo o que foi
produzido. Se encontrar algum erro, é sé clicar em "Achei algo errado”,
para retornar a pdagina de edicdo. Caso esteja tudo ok, é sé apertar
“Tudo certo”, no botdo azul no fim da pdgina.

E importante sempre
lembrar de selecionar
a opc¢do “tudo

certo” para que sua
tarefa seja salva
corretamente!
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3. Aplicar tarefas - Passo 1

Em “Minhas Tarefas”, vocé encontra todo o material produzido. Nesta

aba, vocé pode visualizar a atividade novamente ou escolher aplica-la
para uma turma.

Ao aplicar uma tarefa, é necessdrio cumprir os trés passos.
Primeiramente, vocé seleciona a(s) turma(s) que deseja e clica em
avancar. Vocé pode selecionar a opcdo “Ver lista de turmas” para

selecionar as que desejar.
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3. Aplicar tarefas - Passo 2

Escolha ou ndo uma data de inicio e entrega para a tarefa.
Selecionando uma data de inicio, os alunos sé receberdo a atividade
na data determinada. Além disso, os alunos ndo poderdo mais realizar

uma atividade apés a data agendada para a entrega.

Ndo se esqueca de
sempre selecionar a
op¢do “Avancar” ao
final de cada passo.

No préximo passo, vocé escolhe
deixar ou ndo uma mensagem
para seus alunos. Em seguida, é
sé clicar em avancar e selecionar
a opcdo "Aplicar tarefa”.
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3. Aplicar tarefas - Passo 3

Apds clicar em "Aplicar tarefa”, vocé receberd a mensagem

de que a atividade foi aplicada corretamente.
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4. Corrigir tarefas | Passo 1

Para corrigir uma atividade, vocé deve ir em “Tarefas aplicadas” e

escolher qual tarefa deseja corrigir selecionando a op¢cdo em azul

“Corrigir tarefa".

Jd& na pdgina da tarefa, vocé
encontrard trés opcdes: editar prazo,
para estender o prazo de entrega

da atividade; corrigir, para realizar a
correcdo; e cancelar aplicagdo, para
cancelar a aplicacdo da tarefa para
os alunos.
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4. Corrigir tarefas - Passo 2

Ao selecionar a opcdo corrigir, é s6 selecionar a opc¢do “ver alunos” e,

em seguidaq, realizar a correcdo das respostas enviadas por cada aluno.

No momento da correcdo vocé pode deixar um comentdrio sobre a
resposta. As questdes objetivas sdo corrigidas automaticamente pelo
sistema conforme a resposta marcada como certa pelo professor.
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4. Corrigir tarefas - Passo 3

Por fim, vocé deve atribuir uma nota para o aluno e escolher enviar
naquele momento a correc¢do ou salvar para envid-la mais tarde.
Ao escolher enviar a correcdo, vocé ndo poderd mais editar os

comentdrios e a nota.

Apds realizar as correcdes, vocé pode voltar na tarefa
aplicada e verificar as notas de todos os alunos.
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5. Tarefas publicas

Na pdgina Tarefas publicas, vocé encontra materiais produzidos por
outros professores na Arvore. Ao escolher compartilhar sua atividade,
nossa equipe pedagdgica avalia e libera ou ndo o conteudo para
outros professores.

Na hora de buscar
por tarefas, vocé pode

filtrar pelas opcoes
que mais se encaixam
no que deseja.

Arvore’. e Voltar ao sumdrio



Duvidas?

Clique no botdo roxo que aparece no canto inferior da tela e entre em
contato com o atendimento da Arvore. Vocé também pode nos enviar

um e-mail para atendimento@arvore.com.br
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